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Assistante médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2022 / aujourd'hui Assistante médicale
Docteur Anne WASSMER
Temps partiel
Accueil, mise à jour des dossiers, prise de constantes, préparation ordonnances /
prescriptions, courriers, feuilles de soins, encaissements, toute partie administrative.

févr. 2020 / Secrétaire médicale
Sisa Pôle de santé
Temps partiel 
Accueil physique et téléphonique, prise de rendez­vous, créer et mettre à jour les
dossiers médicaux des patients, courriers.

sept. 2016 / juin 2022 Secrétaire médicale
CSI, Oyonnax
Temps partiel
Accueil physique et téléphonique, prise de rendez­vous, liaison entre professionnels de
la santé, créer et mettre à jour les dossiers médicaux des patients, petite
comptabilité, gérer les plannings des infirmières, facturation et télétransmission.

févr. 2016 / août 2016 Aide administrative
Ecole maternelle et primaire, CORVEISSIAT (01)

mars 2014 / févr. 2015 Adjoint administratif
C.H. FLEYRIAT, BOURG­EN­BRESSE, 01
service chirurgie viscérale et Pôle Mère­Enfant

févr. 2001 / juin 2001 Attachée commerciale
SARL SSM pompes funèbres, NANTUA, 01

janv. 2000 / juin 2013 Secrétaire­Assistante Dentaire
SELARL PUJOL C., ARBENT, 01

juil. 1997 / août 1997 Secrétaire médicale, Médecine du Travail
PORT, 01

juin 1997 / juin 1999 Employée de maison­garde d'enfants
SONTHONNAX LA MONTAGNE et BRION, 01

août 1996 / févr. 1997 Secrétaire
Rondot Vert paysagiste, BEARD, 01

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2023 / aujourd'hui Assistante médicale ­ BAC
DOPAMINE formation / LYON
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sept. 2005 / juin 2007 Diplôme assistante dentaire; Certificat stage parodontie; Attestation
formation ­ BAC
CNQAOS ­ LYON (69); PARO CONCEPT de CHARON J. ­ PARIS; prophylaxie
dentaire de DARMON P. ­ AIX­LES­BAINS (73)

sept. 1999 / juin 2004 Diplôme secrétaire médicale ­ CULTURE ET FORMATION ­ BAC
SAINT SAULVE (59)

/ juin 1997 Baccalauréat Technologique Sciences Médico­Sociales; Brevet des
collèges
Lycée P.Painlevé ­ OYONNAX (01); Collège X.Bichat ­ NANTUA (01) 1993

COMPETENCES

secrétariat 
assistanat 
logiciels : JULIE, CROSSWAY, AxiSanté, Albus

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

CENTRES D'INTERETS

cinéma, cuisine, lecture
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