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Stage secrétaire médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

aolit 2020 / sept. 2020 Stage secrétaire médicale
CAP-OPHTALMOLOGIE , Cannes

Accueil physique et téléphonique des patients.
Gestion de I'agenda médical via le logiciel et Doctolib.
Courriers papiers et électroniques entre le patient et le médecin.

aolit 2017 / nov. 2018 Responsable de Boutique
ENJOY - BIJOUX , Antibes

Accueil et fidélisation de la clientéle, gestion des stocks,
merchandising, ventes et encaissements, entretien de la boutique,
gestion des comptes, liaison réguliére avec la boutique de Nice.

juil. 2007 / juil. 2017 Responsable De Stand
ESPRIT , Saint Laurent Du Var

Accueil et fidélisation de la clientéle, gestion des stocks, inventaires,
merchandising, ventes et encaissements, management, encadrement
de 4 personnes, rapport hebdomadaire, recrutement, réalisation du
chiffre de 30%.

juil. 1998 / oct. 2006 Assistante De Direction du Restaurant
PIRANDELLO , Cros de Cagnes

Accueil et fidélisation de la clientele, service en salle, management
d'une équipe de 4 personnes, gestion des stocks, achats,
encaissement.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ nov. 2020 Certificat de Formation Secrétaire Médico-Sociale
CADIS FORMATION

/ juin 1998 CAP Esthétique - CAP
Cosmétque Mariano FORTUNY , Paris, 75

/ juin 1995 Niveau Baccalauréat STT Secrétaire - BAC

ILEC , Nice, 06

COMPETENCES

Microsoft Outlook, Word, Excel, Doctolib

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Italien Bilingue
Francais Bilingue

CENTRES D'INTERETS
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musique, marche, I'Italie, nature, famille, amis
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