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Stage Professionnel, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / avr. 2024 Stage Professionnel
Avocat  Laon
au Compilation d'information et rédaction des rapports sur Kléos. 
28/04 Gestion de l'agenda, organisation des rendezvous des réunions 
2023 et déplacements. 
Gestion des tâches administratives, saisies des données, classement, 
archivage et numérisation des documents, rédaction de 
compterendus de réunion. 
Archivage et classement des documents et des dossiers.

janv. 2019 / janv. 2024 2019 Organisation du travail priorisant les tâches dans un but de répondre 
aux attentes et respecter les délais. 
Exécution rapide et efficace des tâches assignées. 
Collaboration en équipe en communiquant, en partageant les 
idées et en mutualisant les efforts.

janv. 2019 / janv. 2020 Stage
Koesio Centre Est  Laon
au Participation à des projets d'équipe, démontrant une capacité

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ sept. 2022 Droit  Licence Droit et Science Politique  BAC+3
Université de Reims ChampagneArdenne  Reims

/ juil. 2022 Lycée Paul Claudel  Laon

/ juin 2022 Certification Pix

/ avr. 2022 Certification les fondamentaux Marketing Google

/ sept. 2019 Baccalauréat  BAC

/ juil. 2019 Collège Jean Mermoz  Laon

/ sept. 2015 Brevet

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Académique

Français

CENTRES D'INTERETS

Voyages, Randonnée, Musique, Art
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