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Secrétaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2013 / Secrétaire
Mairie de St­Quentin
* Accueil, téléphone 
* Etablissement de livret de famille 
* Enregistrement de permis de conduire 
* Diverses tâches administratives.

janv. 2006 / déc. 2011 conseillère de vente
Rouge ­ Gorge St ­ Quentin
* Accueil et conseil auprès de la clientèle 
* Agencement du magasin, 
* Changement des vitrines, selon le book 
* Réception bipage ,plaquettage, cintrage des colis 
* Mise en rayon 
* Encaissement, inventaire mensuel 
* Changement des vitrines, selon le book 
* Encaissement, inventaire mensuel

janv. 2004 / janv. 2006 Conseillère de vente
Mim Amiens /Cambai

janv. 2004 / Stage
Cabinet d'avocat Mr BRULLOT Amiens

janv. 2003 / Sous­ préfecture Amiens

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Baccalauréat STT (action et communication) ­ BAC

/ Deug de droit ­ BAC+2

/ BTS Assistante de direction ­ BAC+2

COMPETENCES

Word, Excel, Internet

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS
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Cinéma, lecture
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