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17/11/1969 (54 ans)
Nationalité Marocaine
Mariée
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PROJETS, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2020 / aujourd'hui Adjoint médical d'administration
Hopital Robert boulin a Libourne

Secrétaire assistante médicale en hématologie de I'hépital Robert boulin de Libourne

janv. 2022 / mai 2022  Secrétaire médicale
URCA et URPA a Polyclinique Bordeaux

Nord Aquitaine

févr. 2021 / déc. 2021 Secrétaire médicale service de consultation

Hopital Robert boulin a Libourne

mai 2020 / janv. 2021  Secrétaire médicale en gastro-entérologie

Hopital Robert boulin a Libourne
Gestion de la messagerie électronique.

Prise de rendez-vous et gestion du planning et d'agenda.
Traitement du courrier. Saisie du courrier par dictaphone

Accueil physique et téléphonique

Numérisation des documents dans les dossiers des patients.

janv. 2001 / nov. 2018 Secrétaire médicale
privée

Gestion des dossiers des patients pour suivi tout d'abord
des prises en charges aupreés de leur mutuelles
publiques, privées ou étrangéres, ensuite pour le

remboursement des frais hospitaliers.

DIPLOMES ET FORMATIONS

juin 2019 / déc. 2019 Titre professionnel de secrétaire assistante médico-sociale du centre de

formation AFPA a Pessac - BAC
Centre de formation AFPA a Pessac

/ Secrétariat médicale
Polyclinique privée

/ Licence en biologie générale - BAC+3
Université des sciences au Maroc

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais Courant
Arabe Courant
Chinois Académique
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