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SECRETAIRE MEDICALE ET MEDICO-SOCIALE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2022 / nov. 2022 secrétaire médicale
fondation Charles Mion - AIDER SANTE, MONTPELLIER
Consultations externes de néphrologie

janv. 2021 / mars 2022 Secrétaire médicale
centre de vaccination GIGNAC

janv. 2020 / févr. 2020 Secrétaire médicale
centre d'hémoldialyse AIDER SANTE, MONTPELLLIER

janv. 2018 / Secrétaire d'accueil
EHPAD Les Romarins, VILLEVEYRAC

MONTPELLUER
* 2018 : Secrétaire d'accueil (CDD 1 sem), EHPAD Les Romarins, VILLEVEYRAC

avr. 2017 / mai 2017 Stage de secrétariat social
Centre Communal d'Action Social, CLERMONT L'HERAULT

févr. 2017 / mars 2017 Stage de secrétariat médical
cabinetmédecine générale, ANIANE

janv. 2017 / déc. 2021 Lingére

EHPAD Jardins de la Fontaine, MURVIEL LES MONTPELLIER, EHPAD Malbosc,
MONTPELLIER

nov. 2016 / déc. 2016 Stage de secrétariat médico-social
EHPAD Les Jardins d'Aniane, ANIANE

janv. 2008 / déc. 2009 Aide-ménageére
LA BOISSIERE

janv. 1989 / déc. 2015 Gouvernante
Lingére

janv. 1989 / Secrétaire stagiaire
Clinique Saint-Antoine, MONTARNAUD
Autres expériences:

/ ASH ménage
Clinique Saint-Antoine, MONTARNAUD

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2016 / juin 2017 Formation de Secrétaire médicale et médico-sociale
Croix Rouge frangaise
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/ juin 2015 Formation continue « manager une équipe au quotidien »
Institut Frangois Bocquet

/ juin 1990 BAC G1 secrétariat (niveau) - BAC
Lycée René Gosse a Clermont I'Hérault

/ juin 1985 Brevet des colléges
College privé Saint-Paul a Clermont I'Hérault

COMPETENCES

Trés bon niveau orthographe et vitesse de frappe, dictée vocale.
Accueil, constitution dossiers, classement, archivage.
Logiciels pratiqués : Word, Excel, Internet, PowerPéint, Outlook, Axisanté, Elissar, Titan, Netsoins,

Sigems, Blue medi santé, Athénéa, Doctolib

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
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