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Assistante polyvalente, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2020 / Assistante polyvalente
ASNIERES LA GIRAUD
Accueil physique et téléphonique. Prise de réservations, des rendez­vous et rappels 
clients. Gestion du planning et des dossiers. Edition des factures/archivage. Rédaction 
et transmission des mails. Etre à l'écoute et répondre aux besoins des clients. 
Entretien des extérieurs. Aide aux ménages si besoin.

sept. 2019 / déc. 2019 Apprentie
Pharmacie de Foncillon
Réception des commandes, rentrer en stock. Accueil physique et téléphonique. 
Préparation des ordonnances. Préparation colis, livraison à domicile aux personnes à 
mobilité réduite.

sept. 2019 / déc. 2019 Préparatrice
Lycée Bernard Palissy/Bac Economique et Social
CFA de Saintes /Arrêt du BP préparatrice en pharmacie 
Septembre à décembre 2019 

Team concept /Gagner en efficacité et améliorer sa communication 
Novembre à décembre 2022

sept. 2016 / juin 2019 Lycée Bernard Palissy/Bac Economique et Social

janv. 2015 / janv. 2015 stagiaire
SAINTES
J'ai occupé le poste de stagiaire durant ma troisième, je me suis occupée de la 
réception des commandes, de les rentrer en stock puis de les ranger.

/ Stagiaire
Pharmacie de la Cathédrale

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2016 / juil. 2019 Bac économique et social ­ BAC
Lycée Bernard Palissy Saintes

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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