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Agent de reconditionnement téléphonie, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2019 / Agent de reconditionnement téléphonie
WEFIX ­ PARIS
Réceptionner les téléphones achetés aux USA physiques et 
2019 informatiques, rentrer en stock, rechercher les anomalies 
physiques et techniques estimer de l'état du portable, nettoyer 
avec produit antibactérien, préparer les envois des commandesSECRETAIRE
ASSISTANTE 
client, gestion administrative des bons de commande, livraison, 
d'expédition et factures

janv. 2017 / déc. 2018 Opératrice logistique
PRINTEMPS ­ PARIS
2018 Traiter les commandes, trier et dispatcher les marchandises par rayons, 
gestion administrative des retours fournisseurs.

janv. 2017 / Préparatrice de commandes/chef d'équipe
FIELDFLEX ­ GARGENVILLE
Former les préparateurs, gérer les commandes, optimiser les commandes, 
éditer les bons de commande, les bons de livraison et bons d'expédition, 
réceptionner/expédier, archiver les documents administratifs, gérer les 
transporteurs, utiliser le scan DATALOGIC

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022 TITRE PROFESSIONNEL SECRETAIRE ASSISTANTE
RETRAVAILLER DANS L'OUEST ­ DISTANCIEL

/ juin 2022 PASSEPORT NUMERIQUE ­ OPENCLASSROOM ­DISTANCIEL

/ juin 1998 BEP Secrétaire
Lycée professionnel G. DUMEZIL ­ VERNON 27

COMPETENCES

Ciel gestion, Access, Excel, PowerPoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

Français
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