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Comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / janv. 2023

avr. 2022 / juin 2022

mai 2021 / avr. 2022

juil. 2020 / avr. 2021

juil. 2008 / nov. 2018

Comptable
EHR Moult

Tenue de la comptabilité de 4 sociétés

Etablissement des déclarations fiscales (TVA, DEB) et des
cotisations sociales dans le respect des procédures et des délais.
Suivi des réglements clients et relance.

Participation aux situations comptables mensuelles et a la cléture
des comptes en fin d'exercice.

Etablissement des bulletins de salaire des salariés de I'entreprise.
Etablissement des déclarations sociales.

Assistante RH
Pharmacie Lafayette Caen

Réponse aux demandes d'information des salariés (bulletin de
salaire, formation, couverture santé, épargne salariale, 1 %
logement, epi ...).

Organisation et suivi des recrutements : rédaction des profils de
poste, diffusion des offres d'emploi, pré-sélection des candidatures.
Gestion des absences et des pointages, suivi des IJSS, saisie des
éléments variables de paie, gestion des chéques déjeuner.
Traitement des embauches : établissement des contrats de travail
et des avenants, gestion des DUE, préparation des documents
candidats.

Assistante Comptable
Thalazur Cabourg

Etablissement des états financiers en fin d'exercice.

Gestion des stocks et fournitures de bureau.

Gestion de la paie : saisie des variables de paie, édition et contréle
d'environ 150 bulletins de paie par mois sur SAGE.

Traitement des embauches : établissement des contrats de travail
et des avenants, gestion des DUE, préparation des documents
candidats.

Assistante Comptable
TODD Giberville

Enregistrement des opérations de caisse.

Contréle des factures fournisseurs.

Traitement des demandes d'acompte des fournisseurs.
Gestion administrative du courrier.

Création de comptes pour les nouveaux fournisseurs.

Médecin

Préparatrices en pharmacie d'officine - Pharmacies

CDI - 07/2008 - 11/2018

Préparation de cremes, pommades, gélules et solutions.
Accueil des clients, délivrance des médicaments prescrits par le
médecin, conseils.

Gestion des stocks, vérification des livraisons.

DIPLOMES ET FORMATIONS
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/ juin 2018

sept. 2005 / juin 2009

/ juin 2004

COMPETENCES
SAGE

Titre Pro: Comptable gestionnaire

BP Préparateur en pharmacie
CIFAC

BAC STT option Commerce - BAC
Lycée Fresnel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Voyages
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