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Responsable de secteur et Coordinatrice du service Relais Auton'Home,
Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2015 / Responsable de secteur et Coordinatrice du service Relais Auton'Home
ADAPA 54

- Relations avec les bénéficiaires : Evaluation des besoins, mise en place des
plans d'aide, gestion des situations d'urgence, suivi des actions mises en
ceuvre, gestion des réclamations

- Relations avec les équipes : Recrutement, création et suivi des plannings,
gestion des remplacements, gestion des ressources humaines, encadrement
du personnel, réalisation des entretiens de progres.

janv. 2012 / déc. 2015 Secrétaire médicale
EHPAD Korian Plaisance

['établissement en lien étroit avec la direction.

janv. 2012 / janv. 2015 Responsable de secteur

janv. 2005 / Secrétaire médicale service chimiothérapie
Polyclinique de Gentilly

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2021  CAFERIUS en cours IRTS

/ juin 2005 Diplome d'Etat Secrétaire Médicale et Médico-sociale; Formation CNED a
distance

/ juin 1993 Baccalauréat Professionnel Bureautique en Alternance - BAC

/ juin 1991 CAP et BEP Communication Administrative et Secrétariat - CAP

COMPETENCES

Pack Office, HR ACCES

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais
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