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Adjoint de Direction, PROFIL, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2016 / Gestionnaire Ressources Humaines
HÔPITAL PRIVE MARNE CHANTEREINE ­ RGDS
Gestionnaire Ressources Humaines 
Administration du personnel (210 salariés) : contrats, adhésions mutuelle, 
suivi période d'essai 
Gestion de la paie des vacataires (150 paies/mois) : calcul, contrôle 
Aide à la réalisation des paies mensuelles : saisie des éléments variables, 
établissement de Solde de Tout Compte, gestion des acomptes 
Gestion et suivi des arrêts de travail : attestations IJSS, prévoyance 
Gestion et suivi des visites médicales : convocations, suivi des fiches 
d'aptitude 
Aide à la gestion de la formation : recensement demande des salariés, 
convocations, choix des organismes de formation 
Gestion de l'économat (plateforme B­PACK)

janv. 2014 / janv. 2016 Assistant Directeur des Services de Soins Infirmiers
HÔPITAL PRIVE DU VERT­GALANT ­ RGDS
Assistant Directeur des Services de Soins Infirmiers (Apprentissage) 

Gestion de planning (55 soignants) : gestion des absences, remplacements 
Suivi des compteurs d'heures (RTT, CP, jours fériés) 
Administration du personnel : constitution de dossier administratif 
Gestion administrative : rédaction de compte­rendu, note de service

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2016 Master Management des Organisations Sanitaires et Sociales (Santé);
Maîtrise de l'environnement sanitaire et social, méthode et outils de
gestion et d ­ BAC+4
UNIVERSITE PARIS EST MARNE­LA­VALLEE (77)

/ juin 2014 Licence Economie­Gestion (Marketing) Analyse de l'environnement macro
et microéconomique. Gestion d'entreprise ­ BAC+3
UNIVERSITE PARIS EST MARNE­LA­VALLEE (77)

/ juin 2010 Baccalauréat Général série Economique et Social ­ BAC
LYCEE PIERRE DE COUBERTIN ­ MEAUX (77)

COMPETENCES

Droit du Travail
Gestion des Ressources Humaines
Relationnel
Maîtrise du Pack Office
Rigueur
Organisation

CENTRES D'INTERETS

Jeux de réflexion, Cinéma
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