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STAGE RESPONSABLE RH, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2021 / STAGE RESPONSABLE RH
DESTIA ­ LYON 7ÈME
Entretien ­ Gestion administrative du nouvel embauché 
(DPAE, Contrôle d'authenticité de titre de séjour, 
demande de préparation de contrat de travail avec 
pièces justificatives auprès du siège, signature du 
contrat de travail)

mars 2012 / mars 2020 ASSISTANTE
AT'HOME ­ LYON 4ÈME
PLANIFICATION ­ Gestion des aléas de plannings ­ Accueil téléphonique 
De mars 2012 et physique ­ Gestion des conflits entre clients et 
à mars 2020 salariés ­ Vérification et correction des pointages 
(DOMATEL) ­ Formation de nouvelles assistantes 
­ Enquête qualité ­ Organisation de réunions ­ 
Préparation de convocation pour avertissement ­ 
Préparation d'avenant aux contrats de travail ­ Gestion 
du courrier ­ Premier contact prospect ­ Prise de rdv ­ 
Prise de commande.

janv. 2012 / mars 2012 ADMINISTRATIVE
RENAULT TRUCKS ­ SAINT PRIEST

janv. 2011 / juil. 2011 ADMINISTRATIVE
RENAULT TRUCKS ­ SAINT PRIEST
Noël...

/ GESTIONNAIRE
GEODIS VALENDA ­ BRON
ADMINISTRATION DES Organisation transport recyclage pour l' Espagne. 
VENTES

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ LICENCE RESPONSABLE RH ­ BAC+3
COMPTALIA

/ BTS COMMERCE INTERNATIONAL ­ BAC+2
SAINTE MARIE SAINT

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Espagnol Bilingue

Français
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