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RESUME, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2009 / sept. 2022 Assistante de direction
SARL CDL, Curbans
Création, référencement et mise à jour su site internet. Gestions 
des réservations et du planning des locations. Rédaction des contrats 
de réservation, gestion des paiements, relance et facturation. 
Accueil et suivi de la clientèle. Recrutement du personnel, 
élaboration de leurs plannings et rédaction des avenants aux 
contrats. Organisation du nettoyage et de l'entretien technique des 
locations.

oct. 2005 / juin 2009 ABI ­ Chefs d'atelier, La Saulce
Organisation des taches de l'atelier en veillant au respect de la 
méthode RABC. Gestion du planning des ramassages et des livraisons 
du linge. Relationnel clients. Effectuer les livraisons et le ramassage 
du linge.

déc. 1998 / août 2005 Femme de chambre et ménage

Saisonnière ­ Divers, Embrun et ses environs 
Décembre 1998 ­ août 2005 

Divers emplois de saison hiver/été : Femme de chambre et ménage, 
serveuse restaurant et bar, plonge, caissière et mise en rayon, agent 
de production en blanchisserie.

oct. 1989 / sept. 1991 Secrétaire technique
JLM Construction, Beauvais
Accompagnement du client du projet à la remise des clefs de sa 
maison. Devis, demande de permis de construire, vente, plan du 
pavillon, métrés, quantitatif, planifications des sous­traitants, suivi 
du déblocage des paiements par les banques.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ janv. 2023 Gestionnaire de paie et des obligations sociales

/ déc. 2017 Web manager

juin 1985 / avr. 1992 BEP électronique ­ BEP

COMPETENCES

DAO, Google Docs, Excel, PowerPoint, Word, Outlook, WordPress

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS
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Bricolage, Lecture, Randonnée
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