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ADMINISTRATIVE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / déc. 2022 SECRETAIRE DE LABORATOIRE EN BIOLOGIE MEDICALE
Laboratoire UNILABS ­ Noeux les Mines et Liévin

janv. 2020 / GESTIONNAIRE DE PRESTATIONS SANTE
Mutuelle APREVA à Arras

janv. 2020 / SECRETAIRE MEDICALE
Cabinet de Pneumologie du Docteur MALACRINO ­ Béthune

févr. 2019 / SECRETAIRE ASSISTANTE
MEDICO SOCIALE

janv. 2016 / déc. 2017 OPERATRICE DE SAISIE
Imprimerie Nationale ­ Flers­en­Escrebieux

janv. 2014 / janv. 2016 GESTIONNAIRE DE PRESTATIONS SANTE
MACIF Mutualité ­ Lille

janv. 2013 / GESTIONNAIRE DE PRESTATIONS SANTE
L.M.D.E. ­ Marcq en Baroeul

janv. 2013 / OPERATRICE DE SAISIE
Entreprise Ducatillon (V.P.C.) ­ Cysoing

janv. 2013 / SECRETAIRE ADMINISTRATIVE
CARSAT ­ Villeneuve d'Ascq

janv. 2012 / janv. 2013 GESTIONNAIRE ADMINISTRATIVE D'ASSURANCES
Mercer (Courtier en Assurances) ­ Wasquehal

janv. 2012 / AGENTE ADMINISTRATIVE
Caisse Primaire d'Assurance Maladie ­ Lille

janv. 2011 / janv. 2014 OPERATRICE DE SAISIE
Direction Générale des Finances Publiques ­ Lille et Domoti Temps L ­
Marquette­lez­Lille

janv. 2011 / janv. 2012 OPERATRICE DE SAISIE
Witt International UK + Moda Vilona (V.P.C.) ­ Tourcoing Xerox Général
Services (Entreprise de sous­traitance) ­ Villeneuve d'Ascq

janv. 2011 / GESTIONNAIRE DE SANTE
L.M.D.E. ­ Villeneuve d'Ascq

janv. 2010 / SECRETAIRE ADMINISTRATIVE ET STANDARDISTE
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Quality Homes ­ Roncq

janv. 2009 / janv. 2010 GESTIONNAIRE ADMINISTRATIVE
R.S.I. (Régime Social des Indépendants ­ Arras)

janv. 2009 / SECRETAIRE MEDICALE
Maison de Retraite St François ­ Arras

févr. 2001 / SECRETAIRE ASSISTANTE MEDICO SOCIALE
Centre de Santé FILLIERIS (Service Cardiologie ­ Dermatologie ­
Ophtalmologie ­ Médecine Générale) ­ Grenay

janv. 1991 / janv. 2009 Gestionnaire Administrative/Assistante d'agence/Secrétaire
Administrative

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2018 / juin 2019 Titre Professionnel Secrétaire Assistante Médico­Sociale
SIADEP de LENS

/ juin 1986 BAC G1 Secrétariat ­ BAC
L.E.P. à Bapaume

/ juin 1984 B.E.P. /C.A.P. Sténodactylographe Correspondancier ­ CAP

COMPETENCES

AS400, Infolog, Excel, Powerpoint, Word, Outlook, Informatique

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Jardinage, VTT, Ballade, Animaux, Nature
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