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Assistante administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2021 / Secrétaire atelier
RENAULT TRUCKS

févr. 2021 / oct. 2021 Responsable d'exploitation/Gestion facturation
SAS AK TRANS

sept. 2011 / févr. 2021 Responsable d'exploitation/Gestion facturation
SAS AK TRANS

juil. 2010 / août 2011 Agent d'exploitation
SAS AK TRANS
* Gestion opérationnelle et commerciale des dossiers transports 
* Planification de la charge 
* Encadrement et coordination du personnel roulant 
* Accueil et réception des chauffeurs extérieur 
* Saisie et facturation des dossiers transports 
* Etablissement déclaration de TVA / TICPE 
* Gestion du point relais

juin 2009 / juin 2010 Agente administrative
SAS AK TRANS

janv. 2008 / juin 2009 Equipière polyvalente
MAC DONALD Glisy

janv. 2008 / juin 2009 Conducteur
MAC DONALD Glisy
* Saisie 
* Planning conducteur

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2010 Lycée Pierre Mandés France, Peronne

/ juin 2008 BAC STG comptabilité et finance d'entreprise ­ BAC
Lycée saint Rémy , Amiens

/ BTS TRANSPORTS ­ BAC+2

COMPETENCES

Excel, word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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