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Stagiaire secrétaire médicale, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / Stagiaire secrétaire médicale
service d'Hospitalisation A Domicile­Valence
>>Admissions/sorties des patients >>MAJ des dossiers >>archivage
>>apprentissage du logiciel Athome.

janv. 2020 / déc. 2022 ADVEO ­ Portes­ Lès­Valence
>> Gestion des départs de commandes >>Accueil physique et téléphonique

janv. 2017 / déc. 2018 Préparatrice de commandes
ADVEO­ Portes­Lès­Valence
>>Préparation de commandes >>Vérification des commandes

janv. 2017 / Stagiaire en psychologie
centre médico­psychologique Bernard Cathelin­ Valence
>>Participation aux réunions avec le personnel soignant >>Participation aux
entretiens

avr. 2016 / mai 2016 Stagiaire en psychologie
MECS Notre Dame de bon secours­ Montpellier
>>Déplacement chez les familles en difficulté >>Participation aux entretiens, aux
réunions

févr. 2016 / Stagiaire en psychologie
UGECAM Rhône­ Alpes, Établissement médico­sociaux­ St­Marcel­ Lès­Valence
>>Participation aux activités de groupe

juil. 2015 / sept. 2015 Hôtesse de caisse
Hypermarché Leclerc ­ Valence

juil. 2012 / déc. 2013 Préparatrice de commandes
ADVEO­ Porte­Les­Valence
>>Préparation de commande

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023 Formation secrétaire médicale par correspondance avec Culture et
Formations

/ juin 2017 Master 1 Psychologie ­ BAC+4
Université Paul Valéry Montpellier

/ juin 2015 Licence de Psychologie­Université ­ BAC+3
Paul Valéry Montpellier

/ juin 2012 Baccalauréat série Économique et Sociale ­ BAC
Lycée des trois sources Bourg ­lès­Valence
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/ juin 2009 Brevet des collèges
Collège Gérard Gaud Bourg­Lès­Valence

COMPETENCES

pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Voyager
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