
**** ***** *******
09/06/1975 (48 ans)
Nationalité Française
divorcée
Permis B

* *** ** ******
Vendres (34350)
************
*********.*********@*******.***

Secrétaire médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2020 / aujourd'hui ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
KELLY ASSIST
SECRETARIAT COURANT ET GESTION DES ENTREPRISES

juin 2020 / août 2020 TELESECRETAIRE
CPAM CLERMONT FD
Répondre aux clients sur leur dossier

sept. 2019 / janv. 2020 Secrétaire médicale
Cabinet dentaire mutualiste à Thiers

avr. 2019 / sept. 2019 Secrétaire médicale
Rue de la Paye à Vichy
gestion de dossiers médicaux

janv. 2018 / avr. 2019 Secrétaire
Riom Centre Auto à Riom

déc. 2017 / sept. 2018 Agent administratif
Hôtel Mercure à Clermont­Ferrand

juil. 2017 / déc. 2017 Secrétaire administrative
l'INFREP ­ Clermont­Ferrand

sept. 2011 / oct. 2011 Secrétaire/comptable
Allez et Cie ­ Pont du château

janv. 2011 / Secrétaire/comptable
SEMONSAT ­ Lussat

déc. 2010 / mai 2011 Responsable de magasin
DDP ­ RIOM

sept. 2010 / nov. 2010 Secrétaire /Comptable
Flash auto ­ Gerzat

janv. 2010 / Secrétaire et commerciale
GBIMMO ­ Clermont­Ferrand

déc. 2009 / mai 2010 Secrétariat, Comptable

oct. 2008 / nov. 2008 Employé de vie scolaire
Collège d'Olliergues

juil. 2008 / Assistante commerciale
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Éditions Leray Vente d'espace publicitaire ­ Lyon

janv. 2006 / avr. 2008 Responsable d'agence matrimoniale
Peschadoires

nov. 2003 / déc. 2003 Vendeuse
Pâtisserie Bartholin ­ Thiers

janv. 2001 / déc. 2008 Secrétaire et trésorière
Association d'animation de soirées ­Peschadoires
VENTE :

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1993 BAC STT (Sciences techniques et tertiaires) ­ BAC
Thiers

/ juin 1991 CAP et BEP Comptabilité ­ CAP
Cusset

COMPETENCES

DDP, WORD, EXCEL, POWER POINT

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Espagnol Bilingue
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