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Agent administratif, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / Stage de découverte
Conseil Départemental de l'Hérault au service « santé et accompagnement
social », Montpellier

janv. 2020 / janv. 2021 FairsonJob

janv. 2019 / déc. 2022 34980 Saint­Gély­Du­Fesc

janv. 2019 / déc. 2022 Agent administratif
MGEN , Montpellier
1 ­ 30 juin 2022 
28 février ­ 4 mars 2022 
20 ­ 31 décembre 2021 
1 juin ­ 30 juillet 2021 
19 ­ 30 avril 2021 
3 juillet ­ 3 septembre 2020 
16 décembre 2019 ­ 4 janvier 2020 

Agent administratif dans divers secteurs : 
­ Service Scan­ Office : numérisation de documents, ouverture de 
courriers, archivage 
­ Service Transports : remboursements des factures de transports 
effectués par les adhérents, refus, archivage 
­ Service Base De Données : Effectuer les changements 
d'adresses ou de téléphones des adhérents au cours d'échanges 
téléphoniques/ courriers

janv. 2017 / déc. 2018 Bénévolat association ASSG, Intermarché, Saint­Gély­Du­Fesc

janv. 2016 / Stage
2nde cabinet d'orthophonie Thouvenot, Saint­Gély­Du­Fesc

janv. 2015 / Stage d'observation
3ème MGEN (Mutuelle Générale de l'Éducation Nationale), Montpellier

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2023 / juin 2024 IFSI Fleyriat, Bourg­en­Bresse

sept. 2021 / juin 2022 Licence de Psychologie ­ BAC+3
Université Paul Valéry, Montpellier III

/ juin 2019 Bac S ­ SVT ­ BAC
Lycée St Joseph Pierre Rouge, Montferrier sur Lez

/ juin 2015 Brevet ­ Série Générale
Collège François Villon, Saint­Gély­Du­Fesc
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COMPETENCES

Base De Données, Excel, Powerpoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Français Bilingue

CV référence 688167 généré par Jobvitae le 21/05/2024




