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Stage, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2011 / déc. 2013 Secrétaire
l'Office Nationale de la Chasse et de la Faune Sauvage
* Gestion du recrutement pour les équipes Hamster : 
* Sourcing des candidatures 
* Accueil des nouveaux embauchés (DUE, contrat, etc.) 
* Accueil téléphonique et physique et secrétariat 

Assistante en ressources humaines à CAC (cabinet expert­comptable) ­ 2008 à Erstein
* Fiches de paie, , contrats de travail 
* Veille juridique en droit social et droit du travail

janv. 2001 / déc. 2002 _Gestion des ressources humaines
IFOCOP Nevers (58)
_Gestion de la paie sur logiciels CIEL et SAGE ­ AS Strasbourg 2008

janv. 1998 / déc. 1999 Auditrice de
Clermont­Ferrand
Heures de vacations 
justice aux tribunaux d'instance et de grande instance

janv. 1996 / Stage
Moulins

janv. 1990 / déc. 1997 Animatrice de vie scolaire
Yzeure, Moulins, Gannat et Clermont­Ferrand
* Gestion de l'absentéisme 
* Gestion des conflits

/ Chargée de mission en ressources humaines
CELTA
* Veille juridique, relations IRP 
* Rapport écrit sur la problématique des classifications des emplois et la grille des 
rémunérations, de la GPEC après l'achat de l'entreprise par un groupe 

Animatrice sociale au Home Dôme (foyer de jeunes travailleurs) ­ 1999 à Clermont­
Ferrand (63) 
* Coaching professionnel 
* Suivi de jeunes en difficulté

/ Formatrice en droit public et institutions politiques et juridiques
Direction Régionale de l'Equipement

/ COMMERCIAL
ERA
* Visites et contrats de location 
Chargée de projet en action sociale à la CAF ­ 2003 à Montluçon 
* Création de structures petite enfance dans zones rurales 
* Vendre le projet auprès des mairies 
Comptable au service scolaire de la mairie de Moulins ­ 2003 
* Commercial auprès des écoles 
* Facturation et bons de livraisons, commandes, litiges fournisseurs 
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DROIT 
_DEA en droit public ­ 1992 Clermont­Ferrand

DIPLOMES ET FORMATIONS

juin 1991 / juin 1992 DEA de droit public et sciences politiques ­ BAC+5
faculté de droit

juin 1990 / juin 1991 maitrise de droit public ­ BAC+4
faculté de droit

juin 1989 / juin 1990 licence d'administration publique ­ BAC+3
faculté de droit

sept. 1988 / juin 1989 DUT GEA ­ BAC+2
IUT

sept. 1987 / sept. 1988 DEUST banques ­ BAC+2
facuté de droit

COMPETENCES

SAGE, AS Strasbourg 2008

CENTRES D'INTERETS

Recherches généalogiques, danse, peinture, jardinage, randonnées
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