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Secrétaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2019 / nov. 2021 Secrétaire
CNDF Sochaux
Accueil physique et téléphonique, gestion des mails, réception et 
commande de marchandise, facturation, devis, gestion du 
planning, classement de dossiers

août 2016 / nov. 2019 Conseillère de vente
KIABI Exincourt
Agencer, conseiller, argumenter, encaisser, encadrement des 
ouvertures et fermetures, plannings Congés payés

janv. 2016 / juin 2016 Secrétaire
CNDF Sochaux, France
Accueil physique et téléphonique, facturation, devis, gestion du 
planning,

juin 2014 / nov. 2014 Responsable Adjointe
CAMAIEU Montbéliard, France
Seconder le leader du magasin, élaboration des plannings, 
gestions des stocks, organiser les réunions, merchandising

févr. 2007 / avr. 2014 Responable adjointe
OKAIDI Montbéliard, France
Agencer, conseiller, argumenter, encaisser

déc. 2000 / févr. 2007 Responsable
SAN MARINA Belfort, France
Gérer l'activité commerciale du point de vente, élaborer et 
valider les budgets, gérer le personnel dans son ensemble

nov. 1999 / déc. 2000 Conseillère de vente
SAN MARINA Belfort, France
Agencer, conseiller, argumenter, encaisser

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2015 Certificat de capacité chiens, chats , autres
CFPPA Valdoie

/ juin 2015 Centre formation DAKTARI Marcilloles, France

sept. 1994 / juin 1996 CFA des Glacis Belfort, France

/ CAP Restauration  CAP

/ Certificat transport d'animaux vivants
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/ Business plan; Parcours pour entreprendre: 9 semaines pour vérifier la
faisabilité de mon projet de création d'entreprise en Servies Animaliers
BGE Belfort, France / 2015

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Musique
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