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Secrétaire Hospitalière, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2017 / Secrétaire Hospitalière
HOPITAL AVICENNE ­ Service de Pneumologie (BOBIGNY)
­ Gestion des rendez­vous 
­ Gestion des dossiers médicaux 
­ Accueil et prise en charge des patients (physique et téléphonique) 
­ Brancardage 
­ Planification des hospitalisations dans le service

juin 2005 / Aide­Soignante
HOPITAL AVICENNE ­ Service de Pneumologie (BOBIGNY)
­ Accueil et installation du patient 
­ Prise des constantes du patient 
­ Commande des repas pour le patient 
­ Toilette complète du patient 
­ Réfection du lit 
­ Désinfection partielle ou complète de la chambre du patient 
­ Commande du matériel

avr. 2004 / juin 2005 Aide­Soignante
HOPITAL AVICENNE ­ Service des Urgences (BOBIGNY)
Accueil et installation du patient 
Prise des constantes du patient 
­ Commande des repas pour le patient 
­ Toilette complète du patient 
­ Réfection du lit 
­ Désinfection partiel ou complète de la chambre du patient 
Commande du matériel 
­travaille en équipe avec l'infirmière

oct. 2001 / déc. 2002 Soignante

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2002 / juin 2004 BEP SANITAIRE ET SOCIAL ­ BEP
Lycée Liberté à Romainville

/ école privé APCS

COMPETENCES

Pack OFFICE, Word, Excel, Outlook, PowerPoint, ORBIS, GDM, Agenda, Mediweb

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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