
***** ******
08/01/1986 (38 ans)
Nationalité Française
Célibataire
Permis B

* *** ******* *******
Beauvais (60000)
************
*****.********@*****.***

Qualités, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2015 / Assistante
cabinet d'orthodontie Docteur severin, Paris
Chargé de l'organisation du cabinet tel que 
la stérilisation du matériel, gestion des stocks, prise 
en charge du patient, traitement du dossier 
médical, organisation de l'agenda, accueil 
téléphonique...

sept. 2012 / janv. 2013 Secrétaire / assistante
cabinet dentaire Docteur Habib , Paris
Assistante au fauteuil, gestions des stocks,accueil 
téléphonique et physique des patients, gestion 
l'agenda, traitement et suivi des dossiers 
médicaux..

nov. 2008 / août 2012 Assistante dentaire manager
ACD RUEIL 2000, RUEILMALMAISON
Management des assistantes, 
Formation des nouvelles recrues, 
assistante dentaire en chirurgie 
implantologie. Responsable de la gestion des 
stocks, accueil secrétariat : facturations, devis, 
conseillère en hygiène bucco dentaire

sept. 2008 / nov. 2008 Secrétaire / assistante en remplacement
Docteur RebaudFauger, BlancMesnil
Organiser l'agenda, accueillir les patients, créer 
leurs dossiers, établir des devis et facturer les 
actes.

févr. 2006 / avr. 2008 Assistante Référente / secrétaire en centre medicodentaire
Centre de santé , Mantes la jolie
Formation d'assistante dentaire, 
Saisie des actes/ devis/ facturation 
travail au fauteuil avec différents dentistes et 
gestion de leur planning, formation des contrats 
pro

DIPLOMES ET FORMATIONS

févr. 2006 / juil. 2007 École supérieure d'assistante dentaire  BAC+2
ESAD, Paris

COMPETENCES

visiodent, orthalis, RUEIL 2000, RUEILMALMAISON

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS

Voyages, cuisine, sport
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