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Préparatrice de commandes, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / aujourd'hui Assistante médicale
Groupe hospitalier Saint Joseph­Marie Lannelongue
­Gérer des appels téléphoniques et prise de rendez­vous. 
­Gérer des planning des médecins 
­Mise en forme des documents administratifs 
­Intégrer les images sur le pacs CD 
­Numériser les documents des patients dans le logiciel Dxcare

mars 2019 / déc. 2019 Secrétaire médicale
Hôpital Beaujon
­Frappe de compte rendu 
­Numériser les documents patients 
­Traiter les mails 
­Archiver les dossiers patients

janv. 2013 / déc. 2017 Préparatrice de commandes
Société WAM world and more Wissous (91)

janv. 2011 / janv. 2013 Intervenante
Agence générale des services Longjumeau (91)

janv. 2010 / janv. 2011 Assistante de vie
Agence Bien­être ANTONY (92)

janv. 2009 / janv. 2010 Hôtesse de caisse
Magasin Carrefour (94)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2017 / juin 2018 Diplôme de Secrétaire Assistante Médico­sociale
centre (E.S.F) Paris 19ème

sept. 1998 / juin 1999 Bac Générale ­ BAC

sept. 1995 / juin 1996 Brevet des collèges

CENTRES D'INTERETS

Joggeuse
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