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Hotesse d'accueil / Secrétaire administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2023 / juin 2023

mai 2022 / févr. 2023

sept. 2021 / mars 2022

sept. 2018 / janv. 2021

oct. 2010 / déc. 2015

oct. 2009 / mars 2010

Hotesse d'accueil / Secrétaire administrative
PHONE REGIE - Site INEO - NANTES (44)

- Accueil des salariés et des clients extérieurs
- Gestion des mails et appels externe / interne

- Gestion, Réservations & préparations des
voyages d'affaires, séminaires, réunions...

réception, tri, envoi et affranchissement des

courriers & colis.

Consceillére de vente/ hote d'accueil secteur Haute Bijouterie et

horlogerie
SWAROVSKI - NANTES (44)

- Accueil clients et conseils personnalisé en
bijouterie et horlogerie haut de gamme

Gestion logiciel informatique (Xstore, mails,

gestion

des tableaux Excel, Word, Powerpoint pour le suivi
des ventes et objectifs, VPT, PPT, KPI, CRM...) -

Challenges ventes

DU CHU DE NANTES - NANTES (44)
Reprise des études supérieures en tant

qgu'étudiante en soins infirmiers. Cursus de 7
mois a I'Ifsi du Chu de Nantes dont 7 semaines
de stage professionnel exercée en structure

Secrétaire Médicale polyvalente multisites
LABORATOIRE D'ANALYSES MEDICALES BIOLIANCE - Multisites- Nantes (44)

Reprise des études supérieures en alternance -
Obtention du dipléme de secrétaire médicale de

niveau IV en juin 2019.
Connaissances solides en terminologie et

PARFUMERIE HAUT DE GAMME MOLINARD / Nice (06)

- Création de parfums sur mesure en
Anglais/Francais, conseillere de vente et
hétesse d'accueil pour une clientéle de
prestige exigeante - clients VIP, Prince du
Qatar ...

- Guide touristique des visites du musée de la

parfumerie en Anglais / Frangais
- Diplbme obtenu et délivré par la Maison

Mére MOLINARD a Grasse - Ambassadrice de
la création de parfums Molinard au salon Luxe

& Prestige a Paris

Employé

CLUB MED DES MENUIRES 3*** / Savoie (73)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ sept. 2021

Admission - BAC+3

CV référence 683738 genéré par Jobvitae le 10/05/2024



I'institut de formations en soins infirmiers du Chu de Nantes > Nantes (44)

/ juin 2019 Diplome de Secrétaire Médicale
Ecole PIGIER - Saint Herblain (44)

/ avr. 2019 Formation secourisme premiers secours PSC1 (recyclage car effectué en
2005 et 2009 en caserne)

/ mai 2016 Diplome d'Accés aux Etudes Universitaire DAEU
Université Sophia Antipolis - (06)

/ oct. 2011 Diplome habilitation a la création de parfums sur mesure
la Maison Mére MOLINARD a Grasse

COMPETENCES

Excel, Powerpoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Frangais
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