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Adjoint Opérateur Reprographe, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2020 / août 2023 Adjoint Opérateur Reprographe
École Militaire de Saumur
Contractuel * Impressions numérique petits et grands formats Quadri et Noir/Blanc
avec retouche, vérification ainsi que 
finition. [Machine Xérox C60/C70, Traceur HP 510, Copieur haut volume Toshiba
5518A8518A, Massicot 
automatique FL76, Plieuse, Perforeuse, Plastifieuse tous formats jusqu'au A2] 
* Manutention et maintenance de 1er niveau des machines 
* Contact fournisseurs, techniciens, personnels civils et militaires 
* Mise en place d'un tableau de production mensuel/annuel ainsi qu'un rapport
mensuel à la hiérarchie 
* Gestion du budget, des commandes et de la validation journalière des effectifs
présents du service

sept. 2018 / févr. 2020 Responsable Opérateur/Formateur Reprographe et Employé Polyvalent
Relais Poste
Courrier Les 3 Copyes
* Impressions couleur et noir et blancRetoucheVérificationFinition [Traceur HP,
Machine Xerox, Duplo 615] 
* Manutention et maintenance de 1er niveau des machines / Prise et réception des
commandes 
* Création, réalisation ou modification de maquettes. Retouche et modification de
logos. 
* Accueil téléphonique et physique / Prise de rendezvous / Contact fournisseurs /
Commerciaux / Clients 
* Réalisation des devis / factures 
* Formation des bases de la reprographie (Vérification, mise en page, impression et
finition) 
* Gestion des Réseaux Sociaux  Facebook/Twitter/Instagram 
* Démarchage commerciale auprès des professionnels / Mailing 
* Traitement et affranchissement des courriers/colis entrants et sortants 
* Accueil physique / Vente de produits de La Poste / Conseil clients 
* Préparation / Rangement et Classification des colis / courriers 
* Contact commerciaux / Contact clients / Maintenance des outils à disposition

juin 2018 / août 2018 Employé Polyvalent
Lidl
* Mise en Rayon (rotation, balisage, casse, respect chaine du froid, manutention) 
* Caisse (Encaissement espèce et carte bancaire) / Contact et conseil client

avr. 2018 / mai 2018 Employé de rayon
Super U
* Mise en Rayon (rotation, balisage, casse, respect chaine du froid, manutention) /
Contact et conseil client

janv. 2010 / déc. 2017 Adjoint Reprographe
société de conseil à Paris 8ème Roland Berger
* Impressions couleur et noir et blancRetoucheVérificationFinition [Canon  Xerox] 
* Manutention et maintenance de 1er niveau des machines 
* Suivi du taux de production [tirages par jour/mois/année] 
* Relation fournisseurs, clients et prestataires 
* Réception et gestion des fournitures et des consommables 
* Mise en place des réunions, déménagements, évènements, repas, cafétéria 
* Gestion des commandes, des stocks et du courrier [fournitures, consommables,
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alimentaires] 
* Accueil physique / téléphonique et prise en compte des rendezvous

janv. 2008 / janv. 2010 Employé polyvalent  Vendeur
Auchan
* Employé polyvalent (jouets / frais / alimentaires / Textile). Vendeur jeux vidéo /
Contact client

janv. 2007 / janv. 2008 AXA France
AXA France  Alternance * Impression des documents à traiter  Façonnage  Finition 
Expédition [Konica Minolta] 

* Vérification des fichiers / Manutention et maintenance de 1erniveau des machines /
Contact client

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2007 / juin 2008 Baccalauréat Professionnel en Production Imprimée aux Gobelins  BAC
l'École de l'Image à NOISY LE GRAND

sept. 2006 / juin 2007 Les Gobelins, l'École de l'Image à NOISY LE GRAND : Classe préparatoire
communication et industrie graphique (Bases de la PAO, fonctionnement
et régla

sept. 2004 / juin 2006 2èmegénérale : option Cinéma  Audiovisuel / 1ère Littéraire : option
Cinéma  Audiovisuel
Lycée Condorcet à LIMAY

COMPETENCES

Acrobat, Illustrator, Photoshop, CSS, jeux vidéo, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

Passionné de dessins, de livres, d'écriture, Écriture de chansons, cinéma, sport, Foot, footing, marche à
pied
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