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Secrétaire Médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2020 / déc. 2021 Secrétaire Médicale
CIMBN, Caen
Assurer la prise en charge médico­administrative du patient et/ou de l'usager 
Planifier et gérer des rendez­vous 
Assurer la traçabilité et la conservation des informations 
Télétransmission CPAM/ Mutuelle

juin 2020 / sept. 2020 Secrétaire Médicale
CIMBN, Caen

déc. 2019 / févr. 2020 Bénévole
Croix­Rouge, Martinique
Collecter jouet et denrées alimentaires 
Faire de la prévention contre la Covid 19

août 2019 / sept. 2019 Secrétaire Médicale
CIMBN, Caen

oct. 2015 / oct. 2016 Secrétaire
Association, Yvelines

sept. 2011 / déc. 2018 Chargée de Clientèle Confirmée
La Poste, Yvelines

mars 2007 / août 2011 Factrice
La Poste, Yvelines

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ oct. 2021 Apprentissage de la langue des signes en cours du soir / Module A1.1 et
A1.2. Visuel LSF Normandie

/ nov. 2019 Titre de Secrétaire Assistante Médico­Sociale
AIFCC, Caen

sept. 2015 / août 2017 Formation d'Incivilité / La Poste
Yvelines

/ juil. 2015 Concours Interne pour Chargée de clientèle confirmée niveau III / La
Poste
Yvelines

/ juil. 2012 Concours Interne pour Guichetière débutante niveau IV / La Poste
Yvelines

/ Formation Qualifiante de Formateur de Français Langue Étrangère (FLE)
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Université de Caen

COMPETENCES

E­mails, Word, Fax, GxD5, RIS

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

lecture, découverte culturelle et culinaire, débutante
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