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Assistante de direction, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 1989 / avr. 2023 Assistante de direction
XPO LOGISTICS
42160  CDI  Préparation des contrats de travail pour les 
nouveaux embauchés  Réservation des billets de transport, 
avion et train  Lien permanent avec le Responsable RH et 
l'ensemble du personnel (aides, renseignements)  Gestion 
administrative des dossiers du personnel  Déclaration des 
accidents du travail (Acciline + traitement administratif CPAM) 


juil. 1983 / août 1987 FACTURIERE
FACTURIERE

/ employée qualiÕée
FACTURIERE
1987 / facturations diverses export

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1981 / juil. 1982 assistante de direction  BEP
lep louis armand 59 jeumont

COMPETENCES

base de données

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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