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Agent Administratif Secrétaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2023 / févr. 2023 Téléconseillère complémentaire santé
Cegedim
Informations et conseils en complémentaire santé

janv. 2018 / déc. 2020 Médiatrice sociale
PIMMS (Point Information Médiation Multi services) ­ Montargis

janv. 2016 / déc. 2017 Conseillère de vente
Dactyl Buro ­ Villemandeur

janv. 2010 / déc. 2015 Assistante de gestion/conjointe collaboratrice
PECD ­ Châlette sur Loing

janv. 2009 / déc. 2015 Assistante maternelle accueil du petit enfant

janv. 2005 / déc. 2008 Congé parental d'éducation

mai 2003 / nov. 2003 Hôtesse de caisse, conseillère clientèle
Intersport ­ Montargis

févr. 2003 / avr. 2003 Conseillère clientèle, hôtesse cosmétique
Nouvelles Galeries ­ Montargis

oct. 2001 / déc. 2001 Secrétaire, hôtesse d'accueil, standardiste
S.A d'H.L.M ­ Montargis

mai 2001 / sept. 2001 Hôtesse d'accueil, conseillère clientèle
Cofinoga ­ Nouvelles Galeries ­ Montargis

févr. 2001 / févr. 2001 Stage secrétaire
S.A Philippe Auguste ­ Amilly

nov. 2000 / déc. 2000 Stage en secrétariat médical
Laboratoire Parrot ­ Montargis

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 V.S.I
FAP (Formation Accueil Promotion) ­ Montargis

/ juin 2020 Formation d'anglais Niveau 2
FAP ­ Montargis

sept. 2018 / déc. 2019 Formation PIMMS
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Paris et Orléans

/ juin 2019 PSC1
Caserne des pompiers ­ Villemandeur

/ juin 2010 Diplôme EP1 (Unité 1 CAP petite enfance)+formation 120 heures ­ CAP

oct. 2000 / avr. 2001 BEP secrétariat et comptabilité ­ BEP
IFPRO Montargis

COMPETENCES

Pack Office, Word, Excel, PowerPoint, Access, Outlook, Gouv, déclaration d'impôts

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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