
***** *******
03/05/1997 (27 ans)
Nationalité Portugaise
Célibataire
Permis B (en cours)

* ****** ** ** **********
Gardanne (13120)
************
*****.***********@*****.***

Assistante Direction, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / aujourd'hui Assistante D’Agence
INTÉRIM NATION GARDANNE
Gestion Administrative (accueil et standard, gestion courrier/courriel, rédaction et
classement de documents administratifs…); Gestion du personnel intérimaire
(établissement + gestion DPAE/contrats de travail/ VM, préparation et saisie
acomptes, gestion des dossiers du personnel ….); Recrutement (Accueil +
Recrutement et delegation des candidats, Fidelisation personnel….)

mars 2022 / Assistante Direction
R IMMO Aix­en­Provence

janv. 2021 / févr. 2021 Aix­Marseille
Marseille (10ème arrondissement) 
Janvier 2021­Février 2021 (5 semaines)

déc. 2012 / Aix­Marseille
Aix­en­Provence 
Décembre 2012

janv. 2006 / Volontariat
Aix­Marseille

/ Stage de Découverte
Aix­Marseille
Dumez Méditerranée

/ Stage BTS
Aix­Marseille
AMICIAL

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juin 2021 BTS SP3S ­ BAC+2
Lycée Nelson Mandela Marseille (12ème)

/ juin 2019 Année Préparatoire
IFSI La Blancarde Marseille (3ème)

/ juin 2017 Baccalauréat Économique et Social ­ BAC
Lycée La Fourragère Marseille (12ème)

/ juin 2013 Brevet des Collèges
Collège François Mitterand Simiane­Collongue

/ Brevet des Collèges permettant de rentrer en lycée général
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/ Baccalauréat Économique et Social ­ BAC

/ Formation de valorisation de dossier dans le secteur Sanitaire

/ Brevet de Technicien Supérieur en Services et Prestations des Secteurs
Sanitaire et Social (BTS SP3S) ­ BAC+2

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Bilingue

Français Courant

Portugais Courant
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