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Assistante commerciale  Assistante achats, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2017 / Assistante achats  assistante des ventes
Saint Amand Service France  Alliance Automotive Group

mars 2016 / sept. 2017 Assistante commerciale polyvalente
SDMSINTERNATIONAL
SDMSINTERNATIONAL ; importexport de matériel téléphonique et importexport
restauration de véhicules de 
collection.

mars 2014 / mars 2016 Assistante commerciale
LOGICABLE filiale DECELECT
Compétences : 

 accueil clientsfournisseurs, 
 réception des appels entrants, gestion des appels sortants, 
 régie de plusieurs interfaces mails ainsi que du courrier, 
 traitement et rédaction de divers documents, 
 gestion des approvisionnements et du stock, 
 planification des arrivages marchandises, 
 réception des commandes, traitement des commandes et gestion des souffrances, 
 création et traitement des devis, saisie et gestion des commandes, facturation, 
 organisation des approvisionnements et des livraisons France et export, 
 édition des bons de livraisons, préparation des expéditions. 
 vérification des factures et valorisation du stock. 
 calcule des marges, aide au suivi comptable du stock.

janv. 2013 / Mairie de Paris
2013 ; 3 mois de stages ; service des canaux de la Mairie de Paris ; gestion des
activités liées au tourisme et aux 
loisirs sur le territoire des canaux.

janv. 2009 / déc. 2011 2009  2011 ; 3 mois ; dans une ferme pédagogique ; accueil du public, animations
des diverses activités 
proposées, entretien des infrastructures et des animaux.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2012 / juin 2013 licence professionnelle tourisme et loisirs sportifs en moyenne montage 
BAC+3
université Blaise Pascal, UFR STAPS, 63 000 Clermont Ferrand dans le Puy de
Dôme

sept. 2009 / juin 2012 BTSA gestion et protection de la nature option animation nature  BAC+3
CHEP, 43 rue du général de Gaulle, 78 490 Tremblay sur Mauldre en Yvelines

COMPETENCES

Sage, PMI, Ciel
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol Elémentaire

Français
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