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Secrétaire médicale médecine du travail, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / Secrétaire médicale médecine du travail
SRAS BTP, Toulouse

août 2019 / nov. 2021 Secrétaire médicale
Centre medico dentaire Dentexelans, Place de clichy
9 ème arrondissement 
Accueil patients 
Enregistrement carte vitale, mutuelle, CSS, AME 
Encaissement carte bancaire, chèque, espèce 
Maîtrise du logiciel Galaxie, Doctolib Pro

déc. 2017 / juil. 2019 Secrétaire médicale
Cabinet dentaire St Ouen, St Ouen
Accueil patients 
Enregistrement carte vitale, mutuelle, CSS, AME 
Encaissement carte bancaire, chèque, espèce 
Maîtrise du logiciel visiodent, Doctolib Pro

janv. 2017 / mai 2017 Assistante dentaire omnipratique
Centre dentaire la vache noire, Arcueil cachant
Installation bloc chirurgicale 
Stérilisation instruments 
Assistance à 4 mains 
Gestion des commandes 
Gestion des documents administratifs 
Prise de rendezvous et Gestion de planning

déc. 2014 / déc. 2016 Assistante dentaire omnipratique
Cabinet dentaire du château, Vincennes
Installation bloc chirurgicale 
Stérilisation instruments 
Assistance à 4 mains 
Gestion des commandes 
Gestion des documents administratifs 
Prise de rendezvous et Gestion de planning

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2015 / juin 2018 Formation d'assistante dentaire
AFPPCD, Paris 10

sept. 2011 / juil. 2013 Formation secrétaire médicale Culture et Formation

sept. 2009 / juil. 2011 Bep métiers du secrétariat  BEP
Lycée Turgot, Montmorency

COMPETENCES
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CSS

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Espagnol

Français

Portugais

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Sport
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