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Agent administratif, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2022 / mai 2022 Aide à domicile
Solidom
Aide au repas 
Préparation des repas 
Aide au course 
Entretien de la maison (linge, ménage, repassage, literie...) 
Discutions, compagnie 
Activité diverses (jeu de carte, balade, jeu de réflexion...)

janv. 2021 / Agent administratif
Hôpital MARIE JOSEE TREFFOT
(Accueil des urgences et consultation externe) 

 Accueil patients, familles et intervenants (pompier, police et ambulancier) 
 Création dossiers administratifs, surveillance identitovigilance pour prise en 
charge continuité des soins avec soignants/médecins. 
 Gestion appel téléphonique et réservations des transports patients. 
 Saisie de données confidentiel, contrôle débiteurs

janv. 2020 / Stage d'observation (ATSEM)
ECOLE JULES AUDIBERT
 Accueil des enfants, préparation d'ateliers, aide à l'autonomie 
 Services du repas avec accompagnement 
 Surveillance recréation et surveillance sieste 
 Nettoyage des locaux

janv. 2007 / janv. 2020 Aide soignante
EHPAD KORIAN LA LOUISIANE
 Accueil des familles, patients et intervenants 
 Renseignement direct ou par téléphone 
 Transmissions écrites/orales avec équipes pluridisciplinaires. 
 Accompagnement des gestes de la vie quotidienne en contribuant au bien être 
des personnes soins d'hygiène et de confort. Entretien du matériel et gestion 
des stocks

janv. 2003 / déc. 2005 Coiffeuse Salon MAYOU

 Accueil et conseil clientèle, prise de rendezvous 
 Renseignement direct ou par téléphone 
 Encaissement, gestion caisse, gestion des stocks et responsabilité du salon 
 Réalisation de soins capillaires, couleurs, permanentes, brushings et coupes.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 Formation; Secrétaire assistante médicosocial
distance Studi ecolems

COMPETENCES

Ideo link, Pastel
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Musculation, Cinéma
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