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SECRETAIRE MEDICALE, Confirme

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

aolt 2022 / oct. 2022 AIDE MEDICO PSYCHOLOGIQUE
CMI ROMAGNAT

juil. 2022 / AIDE MEDICO PSYCHOLOGIQUE
AIDE MEDICO PSYCHOLOGIQUE - ADECCO CLERMONT-FD

janv. 2022 / avr. 2022 SECRETAIRE MEDICALE
LE VISIOLOGISTE - CLERMONT-FD

juin 2021 / oct. 2021 SECRETAIRE MEDICALE
CABINET DU DOCTEUR DUBOST - ROYAT

janv. 2018 / mars 2021 SECRETAIRE MEDICALE
CABINET THEVENET - CHAMALIERES

- Accueil physique et téléphonique, saisie, classement, réception et distribution des
courriers,
gestion des dossiers médicaux et des agendas, archivages,...

déc. 2017 / SECRETAIRE MEDICALE
CABINET MEDICAL HENRY-CLERMONT-FD

- Accueil physique et téléphonique, saisie, classement, réception et distribution des
courriers,
gestion des dossiers médicaux et des agendas.

janv. 2012 / déc. 2015 ASSISTANTE MATERNELLE AGREEE
CONSEIL GENERAL DU PUY-DE-DOME
- Agrément pour 3 enfants de 3 mois a 18 ans

janv. 2010 / déc. 2012 ASSISTANTE DE VIE SCOLAIRE
COLLEGE ROGER QUILLIOT - CLERMONT-FD

- Travaux administratifs, accueil téléphonique, accompagnement des éléves, prise de
note.

janv. 2005 / déc. 2007 AIDE MI'EDICO-PSYCHOLOGIQUE LES SAVAROUNES CHAMALIERES
AIDE MESICO-PSYCHOLOGIQUE MAISON D'ACCUEIL LES ROCHES ST-OURS
- Animation, accompagnement, aide a l'autonomie, activités manuelles et ludiques.

aolt 2001 / juin 2005 AUXILIAIRE DE VIE
RESIDENCE RENOUARD - CLERMONT-FERRAND

janv. 2000 / juin 2000 SECRETAIRE PHOTOTHEQUE CRDP
CLERMONT-FD

- Travaux administratifs, saisie de documents, accueil téléphonique, classement,
enregistrement a l'aide de I'outil informatique, archivage

juin 1999 / juil. 1999 SECRETAIRE
IME (EUVRES DES VILLAGES D'ENFANTS - VENISSIEUX

CV référence 685612 génére par Jobvitae le 16/05/2024



mai 1999 / juin 1999 STAGE DE DECOUVERTE BEP COMPTABILITE
ETAMAT - LES GRAVANCHES (ARMEE DE TERRE) - CLERMONT-FD
- Enregistrement de factures, distribution courriers, accueil téléphonique

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2016 CERTIFIEE SECRETAIRE MEDICALE MEDICO-SOCIALE
EFESUP - Clermont-Ferrand

/ juin 2015 CAP PETITE ENFANCE Candidat libre - CAP
Clermont-Ferrand

/ juin 2008 INITIATION BUREAUTIQUE ET COMPTABILITE GENERALE
GRETA de Clermont-Ferrand

/ juin 2006 DIPLOME D'ETAT D'AIDE MEDICO-PSYCHOLOGIQUE
ITSRA - Clermont-Ferrand

/ juin 1998 BEP SECRETARIAT - BEP
COMPTABILITE-LYCEE ANNA RODIER Clermont-Ferrand

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Frangais
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