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Assistante RH, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2022 / Assistante RH
VYV 3 IDF ­ Paris 14ème
* Rédaction des contrats et avenants ; 
réalisation des DPAE 
* Mise à jour des absences dans l'outil de 
gestion des temps (Octime et Apologic) 
* Réalisation des DAT 
* Gestion et suivi des arrêts de travail 
* Création et mise à jour des éléments 
relatifs aux salariés dans le logiciel de paie 
(Hra).

mars 2022 / Assistante RH
Esperem ­ Paris 6ème
* Réalisation des DPAE 
* Rédaction de contrats de travail

nov. 2020 / déc. 2021 Assistante RH
Schutz France ­ Marcoussis (91)
* Gestion de l'intérim: 
­ Commande des intérimaires 
­ Relevé d'heures des intérimaires 
­ Vérification de la facturation 
* Conseil auprès de la DRH: 
­ Réponse à des problèmes juridiques 
­ Rédaction d'accords collectifs

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 Université Catholique de Lille, campus Issy­les­Moulineaux

/ juin 2019 Master 1 Droit Social ­ BAC+4
Université Paris Saclay, campus Jean Monnet à Sceaux

/ juin 2019 Apprentissage de l'anglais ­ BAC+4

/ juin 2017 Licence Droit privé ­ BAC+3
Université Paris Saclay, campus Jean Monnet à Sceaux

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS

Escrime, tennis, Etats Unis, Canada, Théâtre, cinéma américain, natation, running, Russie, Malte, Croatie
et français, lectures variées, bowling, (BD, romans )
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