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SECRETAIRE MEDICALE POLYVALENTE ET RESPONSABLE RIS, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2017 / aujourd'hui INGENIEUR APPLICATION RESPONSABLE FORMATION
NEHS DIGITALNGI
 Ingénieur d’application et Formatrice de Personnel Paramédical, Médecins ,
Comptables , Secrétaires , Secrétaires Gestion
 Plannification des Formations .
 Saisies de documents administratifs ( Bl et PV, Fiche de formation, autres …. ) dans
CRM 
 Gestion de Plannings du Personnel des différents sites (Radiologie Standard, Scanner,
Irm )pour les formations à assurer, 
 Planning des Médecins Radiologues.
 Chargée du Recrutement du personnel, Prises en charge du Personnel Stagiaire.
 Coordinatrice de Réunion interne entre personnel et Médecins Radiologues, 
 Commandes et Gestion de matériel bureautique et informatique.
 Maintenance du matériel informatique par télémaintenance et autres…. 
 Aide Manipulatrice Développement des films numérisés et autres. 
 Maîtrise de Logiciels informatiques ( GlobalImaging, Radio 3000, Quadratus, Sage)
et bureautique ( word, Works, Excel) – Microsoft office/ Internet.
Prises de Rendezvous 
 Accueil téléphonique, standard multi lignes pour les différents sites du groupe.
 Accueil physique des patients.
 Saisies de Comptes rendus avec Dictée Numérique et Dictée Vocale.
 Rédaction de courriers – Classements – Comptabilité de base, Salaires
 Clôture de caisses (journalière, mensuelle, annuelle)

nov. 2013 / INGENIEUR APPLICATION
GLOBAL IMAGING ON LINE
Ingénieur d'application à l'utilisation du Logiciel GXD5 RIS et RECONNAISSANCE
VOCALE dans le milieu de l'imagerie médicale Formation et Application auprès des
radiologues, manipulateurs et secrétaires) 
Forte de mon expérience en Imagerie Médicale depuis 30 ans. 
Souhaiterait mettre mes compétences au sein d un centre hospitalier ou Clinique
Privée .

déc. 1994 / nov. 2013 SECRETAIRE MEDICALE ASSISTANTE en RESSOURCES HUMAINES
Centre d'Imagerie Médicale de Keraudren Brest
Secrétaire Médicale et ASSISTANTE en Ressources Humaines

mars 1989 / nov. 1994 SECRETAIRE MEDICALE POLYVALENTE
Centre d'Imagerie Médicale Liberté Brest

janv. 1988 / juin 1989 SECRETAIRE MEDICALE
Cabinet de Médecine Générale des Drs LAURENT et LE BARS

juil. 1987 / déc. 1987 Secrétaire Médicale
Centre d'Oncologie de la Clinique Pasteur Brest ( Drs Franiatte, Guivarc'h,
Fenoll )

avr. 1986 / avr. 1986 Secrétaire Médicale
Cabinet de Cardiologie du Dr JESTIN Brest
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févr. 1986 / févr. 1986 Secrétaire Médicale
Centre Hospitalier Morvan  Radiologie Centrale  Brest

déc. 1985 / juin 1986 Secrétaire médicale
Cabinet de Radiologie Emile Zola Brest

juin 1985 / oct. 1985 Sécrétaire Médicale
Centre Hospitalier Morvan Brest
* Radiologie Centrale et RadioPédiatrie.

août 1983 / août 1983 Secrétaire Médicale
Clinique Psychiatrique du Val Josselin Yffiniac ( 22)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2006 / déc. 2007 GESTIN DES ENTREPRISES ET TRAITEMENT DES SALAIRES  BAC+3

sept. 2006 / juil. 2007 V.A.E. BTS Assistante de Direction  BAC+2

sept. 1980 / juil. 1983 Baccalauréat Sciences MédicoSociales  BAC

/ juil. 1981 BAFA Animatrice de Centre de loisirs
St Brieuc

COMPETENCES

GXD5RIS ,RADIO 3000, word, Works, Excel, Microsoft office, Internet
Reconnaissance Vocale NUANCE
Prises de Rendez vous sur Planning informatique. 
Frappes de Comptes Rendus, Accueil, facturations. 
Acceuil patients privés, hospitaliers, Hprim.
Gestion du Personnel et sa planification, entretien individuel. 
Recrutements et entretien Contrats de travail.

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

CENTRES D'INTERETS

Danses, Randonnées.
Vélo
Littérature.
Expositions
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