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ADJOINTE ADMINISTRATIF, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / déc. 2021 ADJOINTE ADMINISTRATIF
Hôpitaux du Léman | Thonon­les­bains
Organisation de l'accueil, des réceptions. 
Arrivés des patients, confirmations des entrées, orientation des patients. 
Facturation.

janv. 2019 / janv. 2020 AGENT ADMININSTRATIF
Aux Gener'Halles | Thonon­les­bains
Ventes 
Contact fournisseurs 
Responsable de caisse 
Comptabilité et administration

janv. 2001 / janv. 2019 AGENT ADMININSTRATIF
Carrefour Market ­ Groupe Provencia | Thonon­lesbains
Ventes 
Contact fournisseurs 
Responsable de caisse 
Comptabilité et administration 
Chef de caisse 
Mise en rayon 
Gestion informatisée des commandes 
Relation fournisseurs 
Traitement et vérification des factures 
Audits de prix

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juin 2021 École de la communication, Promo; Comptabilité Secrétariat général
Informatique Anglais
GRETA | THONON­LES­BAINS

/ juin 1980 BACCALAURÉAT G1 ­ Techniques Administratives Comptabilité
Dactylographie Mathématiques Droit Economie ­ BAC
LYCÉE DE CONDORCET

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

Espagnol Courant

Allemand Courant

Polonais Courant

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture : revues scientifiques, essais, romans classiques et modernes, cinéma, opéra, marche, yoga,
Jardinage, bricolage
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