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Secrétaire médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2014 / avr. 2016 Secrétaire médicale
cabinet médical « Les Merlettes » (Dr CASTEL, Dr
* Accueil et rendez­vous
* Prise en charge et accompagnement
* Gestion des plannings
* Gestion des dossiers (création, suivis, archivages...)

déc. 2013 / déc. 2013 Secrétaire médicale
Centre Hospitalier de Soissons

janv. 1999 / déc. 2009 Assistante maternelle agrée

* Contribution à l'éducation et au développement de l'enfant 
* Apports nutritionnels 
* Soins si nécessaire

janv. 1994 / Surveillante de garderie et employée de cantine
Barenton­Bugny

janv. 1990 / déc. 1991 Agent des services hospitalier
départementale de Laon

DIPLOMES ET FORMATIONS

mai 2016 / nov. 2017 Allocation Journalière de Présence Parentale (AJPP)

/ juin 2014 Titre de secrétaire médico­sociale

/ juin 2011 Attestation de réussite DRJCS

/ juin 1998 Agrément d'assistante maternelle

/ juin 1992 Certificat de traitement de texte
l'institut Scheidegger

/ juin 1988 BEP Auxiliaire sociale en milieu rural ­ BEP

COMPETENCES

Word, Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS
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Marche, danse, musique, point de croix, canevas
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