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09/04/1965 (59 ans)
Permis B (avec voiture)
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Morlincourt (60400)
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Secrétaire collaboratrice immobilier, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2005 / Secrétaire collaboratrice immobilier
L'IMMOBILIERE Conseils 60400 NOYON

mai 2001 / oct. 2002 Aide a la restauration
Lycée Professionnel Charles de Bovelles 60400 NOYON

janv. 1994 / déc. 2001 Période consacrée a I'éducation de mes enfants.

janv. 1989 / janv. 1994 Employée de Transit qualifiée

janv. 1984 / janv. 1989 Employée de transit
TRANSPORTS S.E.T. - BOBIGNY 93

Compétences :

* réception des appels téléphoniques et des clients,

* collaboratrice de la directrice

* saisie des courriers, des fiches techniques sur logiciel cosmo, mandat, planche
photos, publicité

et rapprochement auprés des acquéreurs en recherche)

* Gestion du planning des négociateurs et de la Directrice

DIPLOMES ET FORMATIONS

févr. 2004 / févr. 2005 Certificat de compétences professionnelles niveau IV

/ Diplomes PIGIER comptabilité et dactylographie

/ CAP comptabilité - CAP

/ Niveau BEP comptabilité - BEP

/ Formation informatique, bureautique et comptabilité (remise a niveau)

CENTRES D'INTERETS

contacts humains, Lecture
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