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Sérieuse, Autonome, Motivée, Gestion locative, Relation Client, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2022 / avr. 2023 Assistante Administrative
S.P Distribution à Tonneins
Saisie des bons de livraison carburant et gaz en comptabilité, factures, chèques
impayés, relance, contentieux, gestion des 
comptes clients, classement, et contrôle de financiers et saisie.

janv. 2014 / déc. 2022 Gérante de Gites
Référencé Gite de France
Gestion d'affaire, planning et réservations, états des lieux d'entrée et sorites.

janv. 2008 / déc. 2021 Assistante Familiale
Accueil d'Enfants à Domicile

janv. 2004 / janv. 2008 Assistante Commerciale
La Plateforme du Bâtiment (Groupe St GOBIN) à Bègles
Accueil client, Standard téléphonique, création de carte et fidélité, facturation, gestion
de compte, et retour de 
marchandises, devis, relance, suivi chantier.

janv. 2002 / janv. 2004 Hôtesse d'accueil et Caisse

Ouverture et Fermeture du Magasin.

janv. 2001 / janv. 2002 Hôtesse de Caisse
d'Intermarché à Créon

janv. 2000 / janv. 2001 Négociatrice dans l'immobilier
La Bourse de L'Immobilier, à Fargues saint Hilaire
Vente et Location, prise en charge des RDV, et visite de biens avec les Clients.

janv. 1999 / janv. 2000 Responsable Commerciale
Société Atout' Com sur Bordeaux
Standard téléphonique, facturation, préparation de commande, relance.

janv. 1996 / janv. 1999 Gérante
Entreprise FRED DIFFUSION
création, organisation du travail auprès des salariés, préparation de commandes,
facturation, relance, réception des appels 
téléphoniques. Préparation deux fois par An au Salon Maison et Objet à Paris Villepinte.

janv. 1994 / janv. 1996 Secrétaire Commerciale
Société Vert Pomme à Bordeaux
Standard téléphonique, facturation, relance, remise de banque, 

Préparation et expédition des commandes.

janv. 1989 / janv. 1994 METRO Bordeaux Nord, Caisse

janv. 1987 / janv. 1989 Agence Immobilière, L'Immobilière de Matignon sur Bordeaux
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Equitation, VTT, Marche à pied et Tapis, Balade Tout Terrain, Quad, SSV, Randonnée en Montagne
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