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ASSISTANTE D'AGENCE, Seénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

aolt 2020 /

janv. 2019 / juin 2020

sept. 2016 / sept. 2018

sept. 2015 / juin 2016

mars 2015 / juin 2015

juil. 2013 / aolit 2016

ASSISTANTE D'AGENCE

AXIONE (Baillargues - 34)

Effectifs (47) : 17 cadres / 25 etam / 5 intérimaires
X

Suivi et gestion du parc véhicule et matériel

Rédaction et gestion des contrats de sous-traitance

Saisie et gestion des situations sous-traitants

Saisie et suivi des commandes clients et fournisseurs

Aide a la gestion d'intégration des nouveaux collaborateurs
Supervision des moyens généraux, centralisation des
commandes de fournitures et suivi des dotations

Relais des informations aux équipes

Gestion des divers événements de l'agence (semaine sécurité, repas
de fin d'année, activité team bulding)

Gestion et suivi des réservations pour les déplacements
Référente RSE sur I'agence de Baillargues (34) (Environnement +
Contréles obligatoires équipement, EPI et locaux)

Suivi et gestion des formations réglementaire

Maitrise du PGI SAP Logon

SERVEUSE
JMW Boulangerie / Brasserie (Saint-Gély-du-Fesc - 34)

ADJOINT DE SECURITE
POLICE NATIONALE MINISTERE DE L'INTERIEUR (Marseille - 13)

ESTHETICIENNE
YVES ROCHER (Lattes - 34)

CONSEILLERE EN MAQUILLAGE
KIKO MILANO (Lyon - 69 + Montpellier - 34)

BURALISTE ET EMPLOYEE POLYVALENTE
BOUQUET RESTAURATION et SNC SB (Villetelle - 34)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2022

sept. 2012 / juin 2013

sept. 2011 / juin 2012

BTS Gestion de la PME; Formation Adjoint de Sécurité - BAC+2

SUPEXUP MONTPELLIER; ECOLE DE POLICE NATIONALE NIMES; ECOLE
ESTHETIQUE DU MILLENAIRE

BAC PRO esthétique, cosmétique, parfumerie - BAC

CAP esthétique, cosmétique, parfumerie; Assistante de gestion dans le
secteur du télécom - BAC+6 et plus

Montpellier

CV réference 688406 génére par Jobvitae le 15/05/2024



COMPETENCES
SAP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais
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