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Assistante de Direction, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2008 / sept. 2008 Assistante de Direction
Lycée Charles de Gaulle à Dijon

nov. 2007 / janv. 2008 Assistante administrative
Lycée Professionnel A. Antoine à Dijon

oct. 2007 / Agent administratif
Collège Henry Dunant à Dijon

sept. 2007 / CIC à Dijon
Téléprospection pour la banque

juin 2005 / oct. 2005 Gestionnaire
Rectorat d'Aix­Marseille
« Service des Assistants de Langues Etrangères » au

mai 2004 / juin 2004 Secrétaire polyvalente « Service Communication »
mairie de Miramas
*

mai 2003 / juin 2003 Agent d'accueil
ADIA à Aix­en­Provence

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2004 / juin 2005 BTS Assistante de Direction ­ BAC+2
Lycée Emile Zola à Aix­en­Provence

sept. 2002 / juin 2003 BAC PRO Commerce ­ BAC
Lycée Emile Zola à Aix­en­Provence

sept. 2000 / juin 2001 BEP Vente Action Marchande ­ BEP
Lycée Professionnel les Alpilles à Miramas

COMPETENCES

Word, Excel, Access, PowerPoint, Publisher, Ethnos, Sphinx

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
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