
********* ** ******

** ***** ** **************
Andoins (64420)
************
*.*********@*******.**

ASSISTANTE ADMINISTRATIVE ET COMPTABLE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2019 / mars 2020 FORMATRICE
INFA PAU
FORMATION DES SECRETAIRES ASSISTANTES MODULE P2

mars 2018 / mars 2019 SECRETAIRE­COMPTABLE
JAPA PARTICIPATION PAU

sept. 2017 / nov. 2017 Opératrice de Saisie Mission Intérimaire GE64
LUR BERRI

mai 2013 / juil. 2017 Comptable
Comptable SA AUTOUR DE BEBE
(Comptabilité des 3 magasins + Site internet BEBESURFEUR)

janv. 2012 / déc. 2013 Secrétaire Comptable Epicerie
VERTE 64 000 PAU CDD

janv. 2008 / juil. 2010 Secrétaire Comptable/Assistante Commerciale
SARL PYRENEA BATI 64 000

janv. 2005 / déc. 2007 Assistante en gestion immobilière/Comptable
OGLP PAU CDI/Mi­temps
Responsable service travaux 500 lots

janv. 2004 / janv. 2005 Secrétaire / Comptable
BRAU Michel 64 000 PAU CDI

janv. 2003 / Assistante Service Administratif et Financier
CHAMBRE D'AGRICULTURE DE PAU

janv. 1997 / janv. 2003 Secrétaire Médicale
Généraliste ­ Cardiologues ­ Laboratoire ­ Ophtalmologue

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2010 / juin 2011 BTS Comptabilité Gestion des Organisations ­ BAC+2
ENT POUMIRAU ZI BERLANNE ­ 64 160 MORLAAS

sept. 2002 / juin 2003 Formation qualifiante; Assistante PME­PMI niveau III
INFAC PAU

COMPETENCES

remises, échéances, Pack Office, EBP, CIEL, APIBAT, BATIGEST, LOG'IN, KEZIA
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Espagnol Professionnel

Italien Courant
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