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SECRETAIRE MEDICAL, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2016 / juil. 2016 secrétaire médical
SERVICE GYNECOLOGIE
SECRETARIAT MEDICAL
20 juin au 08 juillet 2016

mai 2016 / mai 2016 SECRETAIRE MEDICAL
SERVICE GYNECOLOGIE

juil. 1995 / sept. 1995 AGENT SERVICE HOSPITALIER
EHPAD­ Gérontologie

déc. 1992 / mai 1993 EMPLOYEE DE BUREAU
SERVIC E ARCHIVES HOPITAL DE SENLIS

/ déc. 1998 EMPLOYEE DE BUREAU
SERVICE GYNECOLOGIE
d'Analyses Médicales 
07décembre 1998 au 18 décembre 1998

DIPLOMES ET FORMATIONS

juil. 2020 / déc. 2022 PRE­GRADUATE SECRETAIRE ASSISTANTE MEDICO­SOCIAL

/ juin 2022 CERTIFICAT STUDI; SECOND DEGRE DE COMPTABILITE

nov. 2003 / août 2008 BEP métiers du Secrétariat ­ BEP
VAE ORLEANS

COMPETENCES

Saisir et présenter les documents
prendre connaissance du courrier et l'enregistrer et le diffuser
classer, photocopier, archiver
utilisation fax et télécopieur
répondre au téléphone et accueillir
Utilisation pack office, excel, word, powerpoint
faire tableau avec graphique

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Randonnée
photographie
aquagym
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