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Assistant Commercial, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2023 / janv. 2024 Assistant Commercial
Proman 04100- manosque

-Gestion et suivis des contrats/Renouvellement et modification pour les intérimaires.
-Relance téléphonique et transmission de document.

-Utilisation de logiciel professionnel (Excel, Anael, Peopulse, ...).

-Fermeture de contrat.

nov. 2020 / déc. 2022 Assistant d'éducation
Collége Yves Montand Vinon-sur-Verdon

Encadrement et surveillance des éléves
* Aide a l'accueil et I'intégration des éléves en situation de handicap
* Aide a l'utilisation des nouvelles technologies, aide a la documentation

juil. 2018 / aolt 2018 ORCHESTRA-PREMAMAN Manosque

Gestion des stocks, des commandes, des SAV

* Ouverture et fermeture du magasin

* Réception et mise en place des livraisons

* Etiquetage

* Encaissement et comptabilité de la recette quotidienne
* Merchandising

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2018 / juil. 2020 Lycée Raynouard Brignoles
sept. 2015 / juil. 2018 | ycée Raynouard Brignoles

juil. 2017 / sept. 2017 | ycée Raynouard Brignoles

/ BEP (Brevet Etude Professionnelle) - BEP

/ BAC ARCU (Accueil Relation Client Usager) - BAC

/ BTS GPME (gestion petite et moyenne entreprise) - BAC+2
COMPETENCES

Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francgais

CENTRES D'INTERETS
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Jeux vidéo, Musique
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