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STAGIAIRE DE DIRECTION, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2021 / sept. 2021 STAGIAIRE DE DIRECTION
EHPAD ARPAVIE VICTOR HUGO, LES PAVILLONS SOUS BOIS
Gestion de l'administration du personnel: Gestion des plannings, des 
mouvements du personnels (congé, AT, maternité...) 
Saisie des éléments variables de la rémunération, contrôle des bulletins 
de paie et transmission des éléments comptables au siège 
Élaboration des contrats/attestations, des documents administratifs 
Mise à jour des fiches de poste du personnel et du livret d'accueil 
Contribution à l'organisation du CVS et la gestion des formations 
Rédaction des comptes rendus des réunions 
Contribution à la démarche qualité et la gestion des risques 
(l'évaluation interne, l'enquête de satisfaction et étude statistique) 
Gestion des commandes via la plateforme de l'établissement 
Gestion des dossiers des résidents via les logiciels 
Suivi et la mise à jour des tableaux de bord et de l'EPRD 
Contribution à l'élaboration du budget de l'établissement 
Contribution à l'élaboration du projet d'établissement

mai 2020 / juil. 2020 STAGIAIRE
COVID
MISSIONS DE RENFORT EN GESTION RH ET EN GESTION CRISE COVID: 
Élaboration des contrats/attestations, la gestion des plannings 
Participation à la mise en place des protocoles COVID

févr. 2019 / juin 2019 TÉLÉCONSEILLER SERVICE COMMERCIAL
ADM VALUE, RABAT AGDAL, MAROC
Prise de contact avec les prospects, inclusion des nouveaux clients

oct. 2017 / mai 2018 TECHNICIENNE DE LABORATOIRE D'ANALYSES MÉDICALES
LABORATOIRE DAR ESSALAM , RABAT, MAROC
Réalisation des analyses médicales, la gestion administrative des dossiers

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2021 MANAGEMENT DE LA QUALITÉ ÉVALUATION ET CERTIFICATION, AUDIT
ET CONSEIL ET ÉVALUATION, LA GESTION BUDGÉTAIRE, HYGIÈNE
SÉCURITÉ ET LOGISTIQUE
UNIVERSITÉ PARIS 13, UFR SMBH, BOBIGNY, FRANCE

sept. 2019 / juin 2020 UNIVERSITÉ PARIS 13, UFR SMBH, BOBIGNY, FRANCE

/ juin 2018 UNIVERSITÉ MOHAMMED V, RABAT, MAROC

/ juin 2017 UNIVERSITÉ IBN TOFAIL, FACULTÉ DES SCIENCES, KÉNITRA, MAROC

/ MASTER 2 NEUROCOGNITION HUMAINE ET SANTÉ DE LA POPULATION ­
BAC+5

/ MASTER 1 MANAGEMENT DES ORGANISATIONS SANITAIRES ET
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SOCIALES ­ BAC+4

/ MASTER 2 MANAGEMENT DES ORGANISATIONS SANITAIRES ET
SOCIALES ­ BAC+5

COMPETENCES

Pack Office Octime, Meta 4, CVS

CENTRES D'INTERETS

Pâtisserie
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