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Secrétaire assistante médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2019 / mai 2020 Secrétaire assistante médicale
PST (Prévention Santé au Travail) 14000 Caen
Préparation des dossiers, accueil des salariés, remplir le dossier administratif 
sur l'ordinateur, test de la vue, test auditif, test spirométrie puis reclassement 
des dossiers.

févr. 1989 / nov. 2019 Opératrice d'archivage
Astérion France 14000 Caen
Tri du courrier, ouverture du courrier, préparation des documents avant 
numérisation.

janv. 1988 / déc. 1988 Agent de station­service
Sarl Gobert 14700 Falaise
magasin.

janv. 1987 / mars 1987 Intérimaire
Sarl Enouf Michel 14190 St Sylvain
Trie des endives est mise en cageots. 
9 5 rue de la vallée

DIPLOMES ET FORMATIONS

mai 2019 / nov. 2019 titre de secrétaire assistante médico­sociale
AIFCC

COMPETENCES

Word, Excel, Open office
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