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POLYVALENTE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2013 / Secrétaire médical
Laboratoire biocome
Accueil et orientation des patients, gestion administratif des dossiers.Prise en charge
téléphonique 
et des rendez­vous(autres et PMA)Gérer les plannings (de 2014 à 2018) et Assurer la
comptabilité 
courante.

janv. 2012 / Secrétaire médical
Laboratoire AUBERT à Pont ST Maxence

janv. 2011 / Assistante secrétaire
CILOVA SDI syndic à Compiègne

janv. 2011 / Secrétaire médical
laboratoire SELAFA BIOCOME à la polyclinique de St Côme

janv. 2010 / Agent de fabrication
BBGR à longueville 77

janv. 2008 / Centre hospitalier de
COMPIEGNE Ressources Humaines
Accueil physique et téléphonique. 
Enregistrement de divers documents : arrêts de maladie, accident du travail et
professionnelle, 
des congés annuels, RTT, heures supplémentaires.

juil. 2002 / CENTRE HOSPITALIER DE COMPIEGNE

avr. 2002 / juin 2002 Opératrice en commerce
Parc Astérix

mars 2002 / nov. 2002 Formation de secrétaire médicale
ADCASO Compiègne

févr. 2002 / Stage de secrétaire
ADCASO Compiègne

janv. 2002 / janv. 2008 Service des Urgences centre hospitalier de COMPIEGNE
Accueil physique et téléphonique, enregistrement des papiers 
Logiciels : Word, Excel, Access, Publisher, Power Point, intranet, internet et hexagone.

avr. 2001 / oct. 2001 Opératrice
Parc Astérix

juil. 1997 / août 1998 CHANEL
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DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2009 Formation Anglais­Greta
de Compiègne

/ juin 2009 Formations Bureautique­Greta
de Compiègne

/ juin 2002 Secrétariat médical­Culture et Formation

/ juin 2001 BTS Assistante de gestion ­ BAC+2

/ juin 2000 BAC Comptabilité ­ BAC

/ juin 1997 BEP Comptabilité ­ BEP

COMPETENCES

Word, Excel, Access, Publisher, Power Point, intranet, internet, hexagone, odancio

CENTRES D'INTERETS

Yoga, marche à pied, vélo, cinéma
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