
******** ****
22/09/1978 (45 ans)
Nationalité Française
Marié
Permis Oui

** *** ** ** *********
BallancourtsurEssonne (91610)
************
***********@*****.***

ASSISTANT RESSOURCES HUMAINES, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / Préparateur commande Amazon ORLY4

Stow, Pick et respect processus de sécurité

janv. 2020 / mars 2020 Assistant ressources humaines
Groupe Bâtisanté
* Gestion de dossier personnel de l'embauche à la sortie 

* Traitement des éléments de paie : absences, congés, tickets 
restaurant, remboursement transport etc. 

* Recrutement : rédaction et diffusion d'annonces sur différents 
jobboards, 

* Sourcing ; sélection des candidats et entretiens téléphonique 
et physique et traitement des courriels des réponses. 

* Participation à l'élaboration du plan de formation : contacter 
les OPCA et centre de formations, organiser des sessions de 
formation et suivie.

juil. 2018 / sept. 2019 Réceptionniste d'hôtel

et sortants, facturations et gestion administratif de la clientèle

juil. 2010 / juil. 2018 Accompagnateur sportif
Football Club de Lons
* Management de groupe 

* Mise place de stratégies et méthodes d'application 

* Gestion administrative et communication avec les différents 
acteurs : clubs, parents, bénévoles et collectivités locales

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juin 2020 Assistant ressources humaines; Gestion des ressources humaines
GRETACFA, PAUBEARN 6400

sept. 2007 / juin 2008 Marketing Gestion et comptabilité, mathématique financière
Communication et informatique Management et anglais  BAC+3

sept. 2004 / juin 2006 Deug de droit; Droit public, Privé et pénal Relations internationales,
sociologie, informatique, anglais  BAC+2
Université de Pau et Pays de l'Adour

COMPETENCES

Excel, Word, Powerpoint, Outlook, gmail, Zoom, SKype
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS

* Relations internationales
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