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Secrétaire Assistante MédicoSocial GastroEntérologie, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / Secrétaire Assistante MédicoSocial GastroEntérologie

Centre Dentaire (Remplacements) 

Gestion et supervision du centre de santé et coordination des rendezvous 2022 à ce
jour 

Accueil du flux patient 

Planifier des rendezvous médicaux, selon le type d'intervention et le degré d'urgence 

Analyser et être réactive face aux situations critiques et installer un climat de
confiance avec le patient 

Tenir à jour les dossiers médicaux administratifs des patients et mise en forme des
courriers 

Facturation et règlement tiers payant

janv. 2021 / janv. 2022 Secrétaire Médicale
CHU Toulouse Purpan
Coordination des professionnels de santé du CHU et patients 

Actualiser et mise à jour des dossiers patients 

Contrôler l'application des règles et procédures 

Traitement des Informations du personnel soignant à l'étude du CHU concernant les
anticorps Covid 
19, postvaccination 2021  2022

janv. 2020 / janv. 2021 Gestionnaire Adjointe
CHU Toulouse Purpan
Accueil physique 
Aide au questionnaire de santé pour la primo injection et la deuxième injection 
Validation des Planifications des rendezvous 
Informer les patients 20202021 
Surveillance post vaccination

janv. 2017 / janv. 2020 Consultante
Fédération française de chirurgie esthétique Paris CO
Consultante  du professeur Docteur en Chirurgie Plastique Reconstructive et
Esthétique 
Organisation et logistique sur différant congrès région MEA (Paris, Liban, Suisse,
Algérie et 20172020 
Syrie) 
Expertise des circuits médicaux. Fédération française de chirurgie esthétique Paris 

CO Dirigeante plateau technique Medi spa médical 

Pilotage du point de vente Dermatologie 
Relation fournisseurs, Gestion des achats et des stocks 20142017 

Gestion des plannings et Formation 
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Encadrement et coordination des équipes 3 praticiens et 3 assistantes

janv. 2012 / déc. 2014 Déléguée
Groupe L'Oréal  Région Occitanie et NouvelleAquitaine
Gestion des animations et vérification des objectifs de vente

janv. 2009 / janv. 2012 Responsable régionale
Laboratoires Anteis Suisse
Gestion d'un portefeuille clients professionnels : Dermatologues, Ophtalmologues, 
Médecins, Chirurgiens esthétiques, Pharmaciens 20092012 
Formations sur les produits injectables : Acide Hyaluroniques, Peelings et
Dermaceutique 
Gestion des ventes et des objectifs sur 24 départements en région Occitanie et
NouvelleAquitaine 

Responsable Régionale Beauty Performance RH 

Recrutement, affectation des candidats recrutés 
management Formation produits : Dior, Chanel, 20062009

janv. 1996 / déc. 2006 DIRECTRICE  FONDATRICE DVIP CONSEIL
Clarins
Agence de conseil en Communication d'image en entreprise (le savoirêtre) 1996 
2006

/ Clarins
Application des stratégies commerciales : implantation et développement des réseaux

/ Responsable régionale
Groupe L'O R E A L

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1995 Certification Pédagogique SUITE OFFICE ACCUEIL ET GESTION
ADMINISTRATIVE Formatrice en entreprise LOGICIEL AMELI PRO
PARCOURS PATIENTS

/ juin 1994 Certificat en Communication HELLODOC ET LIFEN LOGICELS KELDOC ET
PHARMACOVIGILANCE/TRAÇABILITÉ Management; WORD ET EXCEL
COMMUNICATION
DOCTOLIB; VEASY

sept. 1990 / juin 1993 ENCADREMENT D'ÉǪUIPE  BAC+3
École d'Infirmière

/ juin 1989 Baccalauréat D/S SIDEP PASTEL ORBIS  BAC

COMPETENCES

EXCEL, WORD, SUITE OFFICE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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