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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE ACCUEIL MEDICAL Organisée,
autonome, rigoureuse, débrouillarde, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2021 / aujourd'hui ASSISTANTE POLYVALENTE
UDAF DU RHONE

mars 2021 / avr. 2021 Secrétaire administrative et commerciale
OXALIS PROPRETE
Accueil tél et physique agence, courriers, adhésion mutuelle, tenue tableaux de bord,
facturation sur Pegase, gestion courrier, boite mails, relances téléphoniques factures
...

juin 2017 / août 2020 Congés parental d'éducation

janv. 2016 / déc. 2017 Secrétaire administrative
Résidence KORIAN Claude Bernard ­ Oullins

janv. 2015 / janv. 2016 Agent de tri
LA POSTE

janv. 2015 / Opératrice de saisie
DOCAPOST, RECALL, SO LYON MUTUELLE ­ Lyon et Saint­Priest

janv. 2015 / Opératrice de saisie
XEROX ­ Chassieu

janv. 2014 / Secrétaire Facturation
CARSO LSHEL ­ Lyon

janv. 2013 / Gestionnaire administratif
AXXES ­ Lyon

janv. 2012 / Secrétaire accueil / standard / caisse
AD RHONE ­ Corbas

janv. 2011 / janv. 2012 Agent administratif et de saisie
Ligne Claire Plateforme Santé

janv. 2011 / Secrétaire d'accueil Médicale
Laboratoire d'analyses médicales Ritter ­ Oullins

janv. 2010 / Secrétaire d'accueil Médicale
Centre Médicale Benoit Frachon et Centre Dentaire des Charpennes ­ Pierre
Bénite

janv. 2009 / Secrétaire technique
Freyssinnet / Sttp, Spie en intérim ­ Lyon
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janv. 2009 / Opératrice de saisie logistique
TFE ­ Saint Genis Laval

janv. 2008 / Secrétaire standardiste accueil
Cfeu ­ Lyon

janv. 2008 / Secrétaire administrative et technique du bâtiment
Groupe Mcp Promotion, Cabinet AJC, Secob ­ Lyon

janv. 2007 / janv. 2008 Assistante administrative
Pagm et Pole Rmi ­ Pôle Emploi ­ Lyon

janv. 2006 / qu'Agent administratif et Standardiste
Lyon

janv. 2003 / Agent administratif
Cpam ­ Clermond­Ferrand (63)
Expériences professionnelles Grande Distribution Accueil / Caisse :

janv. 2002 / déc. 2008 HOTESSE DE CAISSE / ACCUEIL / STANDARD
AD RHONE

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2004 Formation en Secrétariat médical
GRETA (03)

/ juin 2001 BTS ASSISTANT DE DIRECTION ­ BAC+2
Lycée Sidoine Apollinaire (63)

/ juin 1998 BAC STT ACA ­ BAC
Lycée Paul Constant Montluçon (03)

COMPETENCES

Freyssinnet / Sttp, Word, Excel, Internet, Outlook

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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